农村危房改造农户档案管理信息系统运行管理规定

为加强对农村危房改造农户档案管理信息系统的运行管理，特制定本规定。

一、适用范围

农村危房改造农户档案管理信息系统的适用范围是全国所有省份，适用对象包括享受中央或地方政府补助的危房改造农户。

2009年扩大农村危房改造试点范围内的省份，对享受中央补助的危房改造农户档案，从今年起全部纳入本信息系统管理；对只享受地方政府补助资金的危房改造农户档案，今年起逐步纳入本信息系统管理，明年起全面纳入。

未列入2009年扩大农村危房改造试点范围的东部地区8省（直辖市）要参照《关于建设全国扩大农村危房改造试点农户档案管理信息系统的通知》（建村函〔2009〕168号，以下简称《通知》）要求，对只享受地方政府补助的危房改造农户档案，从今年起逐步纳入本信息系统管理，明年起全面纳入。

各地要按上述要求分阶段将本地区享受中央或地方政府补助的危房改造农户档案纳入本系统管理。同时，各地在制定危房改造农户纸质档案表时要对表格内容做相应调整，主要涉及《通知》规定的“资金情况”和“进度情况”两个大项，调整后的最新要求详见附件一。

二、各级责任

农村危房改造农户档案管理信息系统建设实行负责人和责任人制度，省级、地级、县级住房城乡建设部门要明确具体负责人和责任人，并对本地区信息系统建设工作负总责。请省级住房城乡建设部门分别于2009年11月20日前和11月30日前，将按附件二要求确定的省级信息系统建设负责人和责任人名单以及全省地级、县级信息系统建设负责人和责任人汇总名单报我部村镇建设司。今后如发生人员变动，请及时上报更新名单。

省级和地级住房城乡建设部门全面负责本地区的信息系统建设，具体做好培训、指导、督促以及数据审核、统计、共享等工作。

县级住房城乡建设部门具体负责本县的信息系统建设，按照及时、全面、真实、完整、准确的要求，认真做好农户档案信息的录入上报工作。

三、用户管理

本信息系统的用户共分中央部门级、省级、地级、县级等4级，每级用户由1个管理用户和不多于98个普通用户（乡镇级管理用户数计入县级普通用户）组成，各级、各类用户的权限仅限于本地区。乡镇级管理用户为可选设置，县级管理用户可根据实际需要创建，也可不建，但每个乡镇最多只能建一个乡镇级管理用户，其全部管理权限归县级管理用户。

县级以上各级管理用户的用户代码及初始密码由系统自动生成并已分发到各省（自治区、直辖市），请尽快登录后修改初始密码、填写相关信息，切实做好保密工作。我部信息中心负责县级以上各级管理用户的创建与管理。

省级、地级管理用户负责创建和管理本地区同级普通用户，拥有导出本地区数据的权限，其中省级管理用户导出本省数据需要硬件加密锁（USB　Key）认证。县级管理用户负责创建和管理本地区同级普通用户与乡镇级管理用户，拥有录入、修改、删除本县农户档案信息以及导出本县数据的权限。乡镇级管理用户拥有录入、修改、删除本乡镇农户档案信息以及导出本乡镇数据的权限。

县级以上各级普通用户由同级管理用户负责创建与管理，拥有对本地区数据的查询、统计、分析等权限。地方各级、各类用户的权限详见附件三。

四、数据录入

农户档案信息录入是本信息系统建设的最关键环节，县级住房城乡建设部门要切实承担起录入责任，保质保量完成录入任务。如部分县级住房城乡建设部门不具备录入条件时，由其所在地级住房城乡建设部门负责完成相应农户档案信息录入工作。对于部分条件较好的地区，县级住房城乡建设部门可为所辖乡镇建立乡镇级管理用户，由乡镇分别负责录入本乡镇农户档案信息。只有县级管理用户及其负责创建和管理的乡镇级管理用户拥有录入、修改和删除本地区农户档案信息的权限，录入农户档案信息必须以这两种用户身份之一登录本信息系统。

各地要严格按照《通知》要求，建立和完善危房改造农户纸质档案表制度，在此基础上及时、全面、真实、完整、准确录入农户档案信息。“及时”要求完成农户危房改造审批后立即进行第一次录入，房屋竣工后立即补充完整。“全面”要求所有实施危房改造的农户档案信息都必须全部录入系统。“真实”要求实事求是录入农户档案信息，客观反映实际情况。“完整”要求录入农户档案信息都必须包括附件一中的所有数据项。“准确”要求录入系统的农户档案信息与危房改造农户纸质档案表内容完全一致。省级、地级、县级住房城乡建设部门要按上述要求对本地区录入本信息系统的农户档案信息进行严格审核，发现有问题的要立即纠正。

五、数据安全与使用

要加强对各级管理用户的管理，明确专人负责，严防账号密码和硬件加密锁外泄，一旦发生外泄，请立即与我部信息中心联系；严禁随意删除或添加数据，一旦系统监测发现将立即封闭该账号。各级管理用户要严格遵守创建和管理同级普通用户的规定，慎重使用导出本地区数据功能，妥善保管已导出数据，用后立即彻底删除，防止数据外泄。各级普通用户要妥善保管好账号密码，并按信息系统规定的权限使用对本地区数据的查询、统计、分析等功能。本信息系统的其它有关功能正在进一步开发完善之中。

六、其它要求
各地要按照本规定迅速开展信息系统建设的培训、指导和督促工作，明确本地区完成农村危房改造农户档案信息录入的时限要求。原则上，享受中央补助的危房改造农户档案信息今年底之前必须全部录入本系统。各地建设信息系统的情况，特别是危房改造农户档案信息的录入情况，将作为考核各地试点绩效的重要内容。
本信息系统依托我部主网站运行，登录网址是http://wfgz.mohurd.gov.cn/，有关详细使用说明书请从该网址首页直接下载。今后本信息系统有关通知、说明和更新也将在该网址首页发布，请相关人员及时查阅。

附件：一、农村危房改造农户纸质档案信息及填报要求（修订后）

二、　　　省（自治区、直辖市）农村危房改造农户档案管理信息系统建设负责人与责任人登记表

三、地方各级各类用户权限表

	类型
	项目名称
	填报要求
	选填
要求
	备选项
	说明

	地址情况
	省（自治区、直辖市）
	必填
	　
	　
	新疆生产建设兵团根据实际情况进行相应填写

	
	地区（市、州、盟）
	除省直辖县外，必填
	　
	　
	

	
	县（市、区、旗）
	必填
	　
	　
	

	
	乡（镇）
	必填
	　
	　
	

	
	村民委员会
	必填
	　
	　
	

	
	村民小组
	必填
	　
	　
	

	农户情况
	户主姓名
	必填
	　
	　
	　

	
	身份证号
	必填
	　
	　
	　

	
	家庭人数
	必填
	　
	　
	　

	
	民族
	必填
	单选
	56个民族和其他
	　

	
	农户贫困类型
	必填
	单选
	分散供养五保户，低保户，其他贫困户
	　

	
	上年家庭年纯收入
	必填
	　
	　
	　

	
	旧住房建造年代
	必填
	单选
	无房户，建造年代
	　

	
	旧住房建筑面积
	除无房户外，必填
	　
	　
	不必精确测量

	
	旧住房结构类型
	除无房户外，必填
	单选
	茅草房，泥草房，土窑，土坯、夯土房（无立柱），砖、石等简易砌体结构（无砖柱、构造柱，无圈梁等），竹木、木结构，砖木、石木、土木结构（木框架），砖混结构（有砖柱或构造柱，有圈梁等），钢筋混凝土结构，轻钢结构，其它结构
	　

	
	农户联系电话
	有联系电话的，必填
	　
	　
	　


附件一：
农村危房改造农户纸质档案信息及填报要求（修订后）
	改造情况
	改造原因
	除无房户外，必填
	单选
	C级危房，D级危房，其它原因
	　

	
	改造方式
	必填
	单选
	修缮加固、原址翻建、异地非集中新建、异地相对集中新建、房屋置换、无房户新建
	　

	
	建设方式
	必填
	单选
	自建、统建
	　

	
	改造后房屋结构类型
	必填
	单选
	茅草房，泥草房，土窑，土坯、夯土房（无立柱），砖、石等简易砌体结构（无砖柱、构造柱，无圈梁等），竹木、木结构，砖木、石木、土木结构（木框架），砖混结构（有砖柱或构造柱，有圈梁等），钢筋混凝土结构，轻钢结构
	　

	
	改造后房屋面积
	必填
	　
	　
	不必精确测量

	
	改造后房屋产权
	必填
	单选
	归农户，归村集体，其他
	　

	进度情况
	批准日期
	必填
	　
	　
	　

	
	开工日期
	必填
	　
	　
	　

	
	竣工日期
	必填
	　
	　
	　

	
	是否已验收
	必填
	单选
	是，否
	　

	资金情况
	享受补助资金类型
	必填
	单选
	中央补助，省级补助，地市级补助，县级及以下补助
	按提供补助资金的最高行政级别选择

	
	总投资
	必填
	　
	　
	不含自家投工投劳

	
	各级政府补助资金
	必填
	　
	　
	各级补助资金之和

	
	农户危房改造贷款
	必填，无贷款填“0”
	　
	　
	　

	
	农户其它自筹资金
	必填
	　
	　
	　

	建筑节能示范
	是否建筑节能示范户
	必填
	单选
	是，否
	　

	
	建筑节能示范内容
	前项选“是”后，必填
	可多选
	墙体，门窗，屋面，地面
	　

	
	建筑节能增加的投资
	同上
	　
	　
	因建筑节能高出的投资

	照片情况
	改造前照片
	除无房户外，必填
	　
	　
	其中至少有一张照片包含户主正面肖像

	
	改造中照片
	必填
	　
	　
	

	
	改造后照片
	必填
	　
	　
	


附件二：

_______省（自治区、直辖市）农村危房改造农户档案管理信息系统建设负责人与责任人登记表

填报单位（盖章）：　　　　　　

	
	姓　名
	工作单位
	职务职称
	办公电话
	传真
	手机
	电子邮箱

	负责人
	
	
	
	
	
	
	

	责任人
	
	
	
	
	
	
	


注：1、负责人原则上由村镇处主要领导担任，责任人由具体负责此项工作的同志担任；

2、填写本表后，请于11月20日前传真到010-58933123（自动）。

附件三：

地方各级各类用户权限表

	用户级别
	省级
	地级
	县级

	用户类型
	管理用户
	普通用户
	管理用户
	普通用户
	管理用户
	普通用户
	乡镇级管理用户

	用户

权限
	数据查询与统计分析
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	数据录入、修改与删除
	×
	×
	×
	×
	√
	×
	√

	
	数据导出
	√
	×
	√
	×
	√
	×
	√

	
	用户管理
	√
	×
	√
	×
	√
	×
	×

	
	用户信息修改
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	乡镇名称维护
	×
	×
	×
	×
	√
	×
	×

	用户数量
	1个
	最多98个
	1个
	最多98个
	1个
	最多共98个

	登录

方式
	硬件加密锁（USB Key）
	√
	×
	×
	×
	×
	×
	×

	
	用户密码
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√


注：1、表中“×”表示无此项权限或无要求，“√”表示有此项权限或有要求；

2、各级、各类用户的权限仅限于本地区，其中乡镇级管理用户的权限仅限于本乡镇；

3、用户管理包括对同级普通用户的创建、删除、密码初始化以及导出用户列表等权限，县级用户管理还包括对乡镇级管理用户的相应权限；

4、部信息中心负责对县级以上各级管理用户进行用户管理。
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