关于进一步优化房建工程档案
验收与移交措施的通知
（征求意见稿）

各县（市、区）住建局，局属各相关单位：
为贯彻落实工程建设项目审批制度改革，优化营商环境，推动本市房屋建筑工程项目档案验收与移交工作规范化、标准化，确保建设工程档案的完整、可用和安全。现就进一步做好房建工程档案验收与移交工作有关事项通知如下：
一、优化服务
　　工程建设开工前（施工许可阶段），城建档案管理机构向建设单位一次性告知建设工程档案的内容和质量要求；工程建设过程中，对各环节文件材料的形成、积累、整理进行检查，并给予指导和督促建设单位按阶段性要求形成档案；在工程完工（或初验）时，实施城建档案验收指导服务，帮助建设单位及时、规范的完成工程档案的编制；工程联合验收时，根据国家、省市的相关规定进行建设工程档案验收。
　　二、规范验收和移交
　　城建档案管理机构收到建设单位报送的建设工程档案后，对下列内容进行查验：一是档案的完整性、可用性、签章手续完备情况；二是文件材料的排列遵循其形成规律，保持各部分之间的有机联系，分类科学，组卷合理；三是符合《建设工程文件归档规范》（GB/T50328-2014）、《建设电子文件与电子档案管理规范》（CJJ/T117-2017）、《福建省建设工程电子文件与电子档案管理技术规程》（DBJ/T13-256-2016）、《福建省建筑工程施工文件管理规程》（DBJ/T 13-56-2017）、《福建省市政工程施工文件管理规程》（DBJ/T 13-135-2017)等相关规范和标准。
建设单位在法律、法规规定的时限内向城建档案管理机构移交符合要求的工程档案。
三、推行“验收+承诺”制度
（一）实施范围。全市范围内新建、改建、扩建的社会投资房建项目。
（二）事项申请。建设单位在申请联合验收时，可以通过承诺方式进行建设工程档案验收申报。
（三）容缺受理。建设单位对非必要材料通过三明市工程建设项目审批管理系统上传移交承诺函（附后），主管部门即可完成建设工程档案验收事项的先行受理。
（四）告知承诺制验收。城建档案管理机构对实行告知承诺制验收的项目出具《告知承诺制建设工程项目档案验收意见书》，建设单位可凭此办理竣工验收备案手续。
四、强化建设工程档案归档的监管
一是信守承诺。建设单位应当严格遵守承诺事项，及时完成承诺内容，并按有关规定办理相关手续。二是严格事中监管。工程质量监督机构在日常监督检查和专项检查过程中，对工程资料同步情况进行监督检查，避免工程资料不同步从而影响竣工验收进展。三是强化事后监管。城建档案管理机构对实行告知承诺制的建设单位进行跟踪管理。
对未履行承诺完成档案移交的建设单位及其直接负责的主管人员和其他直接责任人员，按规定进行行政处罚，并纳入信用管理体系，实施信用惩戒，取消其享受告知承诺服务方式的资格。
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