
三明市住建局物业管理企业资质核准（三级）流程图
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实施依据：1、《物业管理条例》第32条
          2、《物业管理企业资质管理办法》第4条第3款
承办部门：市行政服务中心住建局窗口、局房地产业科
承办时限：15个工作日
监督部门：市监察局驻市住建局监察室    投诉电话：8595859
申请人或利害关系人认为行政许可存在违法情形，可以向本局、监察部门或建设厅检举、申诉、控告;对行政许可决定不服的，可在收到决定之日起60日内依法向建设厅或三明人民政府提起行政复议，也可在收到决定之三个月内直接向人民法院提起诉讼。
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受理：市行政服务中心住建局窗口








申请提交有关资料
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联系电话：
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□不予受理通知书


□受理通知书


□补正材料通知书











审核





1、审查申报材料是否符合要求，；


2、审查并提出意见





审批





分管副局长审查提出意见





审定签发文件





发证











局房地产业科





一、必备材料


1、物业管理企业资质申报表；


2、企业法定代表人任职文件和身份证；


3、企业在册有职称专业技术人员和物业管理人员汇总表；


4、企业管理和技术人员的职称证、劳动合同、人事关系证明、身份证；


5、物业管理专业人员的岗位证、劳动合同、人事关系证明、身份证；


6、企业营业执照；


7、企业章程；


8、验资证明；


9、物业管理服务制度；


10、物业服务合同（核定资质等级时提供，新成立企业不提供）；


11、物业管理业绩材料（同上）；


12、企业资质证书（正、副本）（同上）；


13、申请单位委托证明和受委托人身份证；


14、收件登记表（从市建设局网站下载）。


以上材料提供复印件的，应带原件复核。















