附件5

市区公共租赁住房配租选房方案

现场选房共分为签到、抽签抽取选房顺序号、选房三个步骤，具体选房流程如下：
1、 签到
（1） 时间、地点：2019年8月31日上午 8时20分至9时整，申请人（本人、配偶或受托人，以下均称申请人）到三明市住房和城乡建设局大院内（地址：三元区市新市中路208号）签到，取得抽签选房资格。
（2） [bookmark: _GoBack]需携带的材料：申请人持本人身份证原件及复印件一份，受托人持委托人身份证复印件、受托人身份证原件和复印件一份及委托书原件（需办理公证或在三明市住房保障中心委托备案）。
（三）签到排队：本次选房使用身份证读卡器签到，签到分组如下：
第一组：《低保选房家庭名单》中第1批次至第6批次的所有低保申请人、《大中专毕业生选房对象名单》中第7批次大学生申请人；
第二组：《大中专毕业生选房对象名单》中第8批次申请人、第9批次序号1-20号申请人；
第三组：《大中专毕业生选房对象名单》中第9批次序号21-50号申请人。
申请人在签到区排队等候摇号签到确认，不得插队、随处走动等影响现场秩序。
（四）签到确认：工作人员核对申请人身份证件 (委托书原件)，申请人在签到表上签字确认后，核发《签到编号单》。签到编号与本次通告公示的选房家庭名单序号一致。
（五）签到统计：签到时间截止后，统计签到情况，明确应到、实到、未到人数情况，交抽签现场主持人、公证员。
二、抽签抽取选房顺序号（同等条件家庭）
（一）抽签时间：2019年8月31日上午9：30时开始抽签至抽签结束。
（二）抽签地点：三明市住房和城乡建设局后院活动室二楼。
（三）抽签工具：以编印号码的乒乓球为抽签工具，在确定抽签先后顺序时，每个号码球代表对应申请人的签到编号；在确定选房先后顺序时，每个号码球代表一个选房顺序号。
（四）抽签规则：
批次在前的选房顺序在前，批次相同的通过抽签确定选房先后顺序。具体抽签规则如下：
1.确定抽签顺序
同批次的申请人由监察人员随机抽取号码球的方式确定抽签先后顺序：首先，三明市公证处公证员现场验球，此时每个号码球数字与申请人的签到编号一一对应，将该批次已签到申请人的签到编号对应的号码球放入抽签箱中并随机打乱。其次，现场监察人员从该抽签箱中随机抽取号码球，并现场宣读该号码球对应的签到编号及申请人姓名，该申请人则第一个上台抽取选房顺序号，以该签到编号为起点按从低到高的顺序依次上台抽签，直到批次最后一个签到编号，然后再次回到该批次第一个签到编号同样按从低到高的顺序依次上台抽签，直到该批次申请人循环完为止。具体举例如下：例如第一个批次共有10人，其签到编号为1、2、3…7、8、9、10，监察人员随机抽取的号码球为7，则签到编号为7的申请人第一个上台抽签，接下来依次上台抽签的签到编号为8、9、10、1、2、3、4、5、6。未到场的申请人员视为自动放弃抽签选房资格，下一签到编号自动顺延上台抽签。
2.确定选房顺序
根据抽签先后顺序申请人上台抽球确定选房先后顺序：开始抽取选房顺序号前，工作人员先清空球箱，从号码球1开始，重新放入与该批次相同数量的号码球（此时号码球代表选房顺序号），并随机打乱。申请人按确定的抽签先后顺序上台抽球，抽取的号码球数字即代表选房顺序号。经公证员确认后，申请人即刻到抽签确认区确认并领取选房顺序号单。按10人一组（不足10人的按实际人数）从主席台右边依序上台进行抽签，不得插队及扰乱现场秩序。
（五）抽签流程
1.入场：申请人凭《签到编号单》，在工作人员的指导下有秩序地进入抽签现场，不得拥挤。抽签入场原则上一个家庭只允许2人入场。
2.等候：进场后，申请人在现场耐心等候抽签，不得随意走动、大声喧哗，不得在现场抽烟、随地吐痰等影响现场环境。
3.主持人发言及抽签事项说明。
4.公证员发言：三明市公证处公证员现场宣读未按时到场签到的家庭数量，宣布未按时到场签到的轮候家庭，不列入本次抽签对象；到场参加选房的家庭数量，宣布需要抽签的人数。
5.开始抽签：清空球箱，公证员宣布此次抽签对应的批次号、批次人数、已签到编号，同时逐个放入与已签到编号一致的号码球并随机摇乱。放入完毕后，主持人宣布由监察员随机抽取一个号码球，主持人宣布该号码球对应签到编号和申请人姓名，即首个上台抽签的申请人。确定抽签先后顺序后，再次清空球箱，从数字为1的号码球开始，逐个放入与该批次人数相同的号码球并随机摇乱，申请人依次上台抽取选房顺序号，抽取后主持人展示并宣读抽签结果。待上一申请人抽签确认后，下一申请人再上台抽签。
6.抽签确认：申请人或受托人持身份证原件、委托书等相关资料，在工作人员确认和指导下依次到抽签确认区，工作人员收回签到编号单和号码球，登记选房顺序号，申请人在《选房顺序确认表》上签字确认、按指印，并提交身份证复印件一份及其他委托的相关资料一份给公证员，领取《选房顺序号单》，不得插队及扰乱现场秩序。
7.退场：申请人或受托人签字确认后领取选房顺序号单，进入选房区等候选房。如申请人临时放弃选房的，应在《选房顺序确认表》上标明放弃，并签字。未在选房顺序号确认表上签字且未登记放弃，亦视同放弃选房资格。
抽签过程由三明市公证处公证员全程公证，市住建局监察专员全程监察。
三、选房（按选房顺序号先后选房）
（一）等候：申请人凭《选房顺序号》和身份证原件及复印等相关证明材料进入选房现场，每户仅限2人。
（二）入场选房：工作人员按批次和《选房顺序号》一组请5名申请人进入选房区，申请人依序进入选房区选房。
（三）选房：每位申请人选房时间为2分钟。由于时间较短，申请人应事先根据有关资料充分了解项目和各套住宅情况，并事先准备好自己满意的多套方案。选好房号后将其写在《选房顺序号》背面，到确认区签字确认。
（四）选房确认：申请人出示身份证、《选房顺序号》等材料选定房号，工作人员核对、确认无误后，申请人在选房确认书（一式两份）上签字确认并按指印，并领取一份《选房确认书》，同时交回《选房顺序号》。一旦选定房号并在选房确认表上签字后，即不可更改。
（五）房源标示：申请人在选房确认表上签字确认后，工作人员将选定的房号在投影屏幕的房源表变色标示，供后续选房人参阅。
（六）退场：申请人领取《选房确认书》后即可退场。
（七） 选房注意事项
申请人按选房顺序号入场，如有排名靠前的申请人轮到选房时临时缺席，下一位申请人继续进场选房，在同批次其他申请人还未选完房前回到选房现场，该申请人即可插队选房；该申请人在同批次其他所有申请人选房完毕后5分钟内返回现场的，如还有房源，允许补充选房，逾期视为放弃本次选房资格。
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