附件3：

福建省宁化县公证处

关于三明市住房和城乡建设局

市区限价商品住房确定选房顺序号的摇号规则

1. 摇号前的准备工作。由福建省宁化县公证处提供一台摇号专用笔记本电脑（该电脑事先已经进行清洁性检查，电脑处于断网状态），由公证员监督操作员将电脑直接连接现场屏幕，将电脑页面同步显示在现场屏幕上。现场刻录公示后确认并办理《签到编号单》的二类至五类人才名单光盘（A、B盘）。
2. 摇号活动开始前，由主持人现场简单介绍前期工作准备情况和选房注意事项并宣布摇号活动开始。

3. 摇号活动流程。由公证员对公示后确认并到现场办理《签到编号单》的人数情况进行说明，对摇号采用的软件系统、摇号过程、摇号规则等情况进行说明，并宣读福建省宁化县公证处关于三明市住房和城乡建设局《摇号现场突发事件处置预案》。主持人邀请现场的选房代表自愿上台，从二个摇号软件光盘【分别标注为“A”盘、“B”盘，事先由福建省宁化县公证处盖章密封】随机选取一个。公证员现场拆封选取的“摇号软件”光盘，公证员监督操作员将光盘插入摇号专用笔记本电脑现场安装摇号软件。摇号软件安装完毕，使用光盘自带的测试数据测试摇号系统确认能正常摇号。主持人邀请现场的选房代表自愿上台，从二个光盘【A、B盘，载有现场刻录公示后确认并办理《签到编号单》的二类至五类人才名单】中随机选取一个光盘，公证员监督操作员分四次将载有现场刻录公示后确认并办理《签到编号单》的二类至五类人才名单数据导入电脑。数据导入过程应当同步显示在大屏幕上，全部导入数据应当在大屏幕上滚动显示一遍。
4. 正式摇号时，分四次按现场刻录公示后确认并办理《签到编号单》的二类至五类人才名单进行，由公证员监督操作员现场操作，依次跳出选房顺序号和对应申请人姓名及隐蔽处理后的身份证号码。每批次摇号结束后，摇出选房顺序号由主持人当场宣读，现场公示摇号结果（屏幕通过滚动式循环播放的方式显示），并由公证员确认。
5. 摇号电脑的操作过程全程进行屏幕录像。并对摇号活动进行现场记录、拍照、并全程进行摄像。
6. 摇号活动结束后，福建省宁化县公证处对摇号活动所使用的电脑、摇号软件光盘、现场刻录公示后确认并办理《签到编号单》的二类至五类人才名单光盘、保存在摇号电脑中的摇号结果等数据封存。
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