制度建设计划表

	制 度 名 称
	类别（保留/修改/新制定）
	责任

科室

	三明市住房和城乡建设局领导班子工作制度
	
	

	主要职责与

分工
	局党委工作职责
	修改
	局党办

	
	局领导班子工作职责
	修改
	局党办

	
	局领导班子成员主要职责
	修改
	局党办

	会议制度
	党委会议
	修改
	局党办

	
	局务会议
	修改
	局党办

	
	专题会议
	修改
	局党办

	
	其他事项
	修改
	局党办

	党建工作机制
	党建工作责任制度
	保留
	局党办

	
	党委学习中心组学习制度
	保留
	局党办

	
	重大事项决策制度
	保留
	局党办

	
	领导干部谈心谈话制度
	新制定
	局党办

	
	联系和服务群众制度
	新制定
	局党办

	
	请示报告通报制度
	保留
	局党办

	
	党务公开制度
	修改
	局党办

	
	政务公开制度 
	修改
	局党办

	
	民主生活会制度：

局党委民主生活会制度

党支部委员会民主生活会制度
	保留
	局党办

	
	党风廉政建设责任制度
	保留
	局党办

	
	督办落实制度
	新制定
	局党办

	探索实践制度
	公开选任科级干部工作实施办法
	新制定
	局人事科

	
	领导班子成员重点工作责任包保制度
	新制定
	局办公室

	
	领导班子问责制度
	修改
	局监察室

	三明市建设局人事管理若干规定
	修改
	局人事科

	三明市住建系统政风行风效能建设相关制度
	修改
	局监察室

	公文办理制度
	修改
	局办公室

	阅文制度
	修改
	局办公室

	会务工作制度
	修改
	局办公室

	打字、文印制度
	修改
	局办公室

	印章管理规定
	修改
	局办公室

	信访工作制度
	修改
	局办公室

	机要保密工作制度
	保留
	局办公室

	信息宣传工作制度
	修改
	局办公室

	机关内部管理制度
	机关工作人员请销假制度
	修改
	局人事科

	
	机关工作人员考勤管理办法
	修改
	局人事科

	
	离退休老干部服务管理制度
	修改
	局人事科

	
	局机关工作人员(含离退休人员)逝世后丧事办理的有关规定
	修改
	局人事科

	
	车辆管理制度
	修改
	局办公室

	
	财产管理制度
	修改
	局计财科

	
	局机关、事业单位工作人员差旅费开支规定
	修改
	局计财科

	
	局行政事业单位财务报销审批手续规定
	修改
	局计财科

	
	局办公大楼管理公约
	保留
	局办公室

	
	局办公大楼保安门卫工作规定
	保留
	局办公室
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