附件2
三明市房地产经纪分支机构备案申报表

单 位 名 称：

   申 报 事 由：   新备案□ 续期□ 变更□

   填 报 时 间：         年     月      日
备案所需材料及填表说明

一、申报表 。用黑色墨水笔填写，内容真实，字迹工整、清晰，无漏填，涂改处须加盖单位公章。

二、营业执照、税务登记证书、收费许可证。复印件各一份，新备案机构可不提供收费许可证。

三、公司章程。复印件一份。

四、经营场所证明。非住宅房地产权证或房屋租赁证及房产证复印件。

五、房地产经纪机构从业人员均应提供下列材料：

1、房地产经纪执业人员情况登记表；

2、资格证书、身份证复印件一份；
3、劳动合同；

4、由本单位缴交的社保证明；

5、一寸免冠照片一张。
备注：1、上述材料均需核原件，收复印件；复印件须加盖公章。

2、分支机构申请备案，应提供总公司的营业执照复印件及证明。

3、申报表内容发生变更，经纪人员辞职、解聘离开公司，10日内应由经纪机构持变更资料到备案机构申请变更。

4、备案期限到期前30日内办理续期备案。

	总部机构名称
	

	总部办公地址
	

	总部备案证号
	
	机构等级
	

	分支机构名称
	

	办 公 地 址
	

	分支机构基本情况
	总公司法人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	
	统一社会信用代码
	
	成立时间
	

	
	业务范围
	房地产策划□ 房地产政策咨询□ 房地产居间□ 

房地产代理（不含商品房代理销售）□ 

房地产代理（含商品房代理销售）□

	
	分公司员工总数
	
	机构性质
	直营店□ 加盟店□

	
	经纪人

总数
	
	全国

经纪人
	
	经纪人协理
	
	从业

人员
	

	
	联 系 人
	
	办公电话
	
	移动

电话
	

	分公司负责人情况

	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	
	资格证号
	

	三明市房地产经纪人员执业情况表

	序号
	姓名
	性别
	身份证号


	资格证书号


	注册证号


	注册有

效期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总  部

意  见
	                             总部签章： 

                                           年     月     日

	受 理

意 见
	       签字：

              年  月  日
	审 核

意 见
	签字：

           年   月   日

	主管部门审批意见
	审批人签字：

              年     月     日

	备案有效期限
	自         年    月    日起至       年     月    日


