公司各级安全生产责任制和安全生产规章制度的目录及文件
（供参考）
一、公司各级安全生产责任制
（一）公司各类人员安全生产责任制：1.企业主要负责人安全生产责任制；2.分管安全经理安全生产责任制；3.项目经理安全生产责任制；4.施工员安全生产责任制；5.安全员安全生产责任制；6.预算员安全生产责任制；7.材料员安全生产责任制；8.质检员安全生产责任制；9.机管员安全生产责任制；10.试验员安全生产责任制；11.档案员安全生产责任制；12.班组长安全生产责任制；13.特殊工种安全生产责任制；14.消防员安全生产责任制；…..
（二）公司各职能部门安全生产责任制:1.项目部安全生产责任制;2.质安部安全生产责任制;3.经营部安全生产责任制;4.办公室安全生产责任制;5.财务部安全生产责任制;6.工会安全生产责任制；…..
二、公司安全生产规章制度:（一）安全技术措施制度;（二）安全检查制度;（三）卫生防疫制度;（四）技术交底制度;（五）教育培训制度;（六）事故报告制度.
三、公司相关企业标准: …..
四、公司各工种操作规程目录:（一）电工操作规程;（二）架子工操作规程;（三）升降机操作规程；（四）运输车操作规程；…..
公司设置安全生产管理机构及配备专职安全生产管理人员的文件
1、 公司设置安全管理机构的文件。
2、 公司安全管理机构的工作职责:（一）安全生产委员会工作职责;（二）公司安全生产委员会办公室工作职责。
3、 公司安全机构负责人的任命文件。
4、 公司安全管理机构组成人员明细表(安委会主任：法人或总经理；副主任：分管安全经理；成员：项目部经理；质安部经理；经营部经理；办公室主任;财务部经理;工会主席；….. 安委会办公室主任：质安部经理)
职业危害防治措施
根据本企业业务特点，针对可能导致的职业病种类(尘矽肺、慢性中毒、听力损伤、眼疾…..)制定的预防措施。
危险性较大的分部分项工程及施工现场易发生重大事故的部位、环节的预防监控措施和应急预案
根据本企业业务特点，详细列出危险性较大分部分项工程（模板、脚手架、起重机械、土石方、材料加工、深基坑、护坡…..）和事故易发部位、环节（高空作业、机械设备、用电、饮食、传染病、污染、用火、高温、挖断水电气光缆、孔、洞、口、边…..）及有针对性和可操作性的控制措施和应急预案。
生产安全事故应急救援预案  
1、 公司生产安全事故应急救援预案；
2、 公司救援组织人员名单（通讯联络组、事故技术组、抢险抢修组、医疗救护组、后勤保卫组）；
三、公司救援器材、设备清单；
四、公司救援演练记录（参演人员需签名）。                                         

注意事项
1.参考资料，须结合本公司实际；2.经办人须对文字材料把关；3.领导须对申请材料把关。
